A konyvtari hazirend

Az Erkel Ferenc Gimnazium konyvtara zart konyvtar, vagyis csak az iskola tanuloi, aktiv és
nyugdijas pedagdgusai és dolgozoéi vehetik igénybe.

Altalanos szabdlyok
A konyvtar hasznalata a kdnyvtar nyitvatartdsi idején beliil, a konyvtaros tudtaval torténhet.
A konyvtar butorait, eszkozeit 6vni kell.
Az olvasoteremben az étel- €s italfogyasztas nem megengedett.
A konyvtarba behozott értékekért a konyvtaros nem vallal felelsséget.

A konyvtaros szakmai segitséget ad: az informacidohordozok kozti eligazodasban, azok
kezelésében, a szellemi munka technikajanak alkalmazasaban. A konyvtarhasznalat
megfeleld modja érdekében a konyvtdros minden osztalynak konyvtarismereti orat tart. A
konyvtarban megtartott szakmai orak, foglalkozasok megtartdsdhoz segitséget nyujt, melyek
elozetes egyeztetés alapjan torténnek.

A nyitvatartasi id6 az olvaséterem ajtajan olvashatd. Tanitasi napokon 7.30 -15.30 o6ra kozott
lehet a kdnyvtart hasznalni.

Konyvtarhasznalat
A konyvtarhasznalat leggyakoribb maddjai: helyben olvasés, kolcsonzés, csoportos hasznélat.

Helyben hasznalhatok: Olvasotermi kézikonyvtari allomanyrész (szotarak, lexikonok,
adattarak stb.), a CD-ROMok, DVD-k, videokazettak, CD-k ¢és az iskolatorténeti anyag.

A konyvtari rend megorzése érdekében a mar nem hasznalt konyveket kérjiik az asztalon
hagyni.

Kolesonzés: Az a didk, aki iskolank beiratkozott tanuldja, az iskola konyvtaranak is tagja. A
tanulok adatait tanév elején szamitogépre vissziik, és a Szirén programon keresztiil torténik
kolcsonzéstik nyilvantartdsa. A konyvtar a személyes adatok védelmérdl a jogszabalyban
megfogalmazottak szerint gondoskodik

A kolcsonzés feltételei: Barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni.
Ko6lesondzni csak a konyvtari nyilvantartasba valo rogzitéssel lehet.

Kolcsonzési 1dd: 2 hét a kolcsonzési ideje az tigynevezett ,,kotelez0” irodalmi miiveknek,
melyekbdl egyszerre 2 db lehet a tanulondl. Ezen kiviil mas miivet is kolesondzhetnek a
didkok, egyszerre maximum 3 kotetet.

Nem kolcsondzhet a konyvtaros olyan tanuldnak, aki rendszeresen tullépi a kolcsonzési
hataridét. A kolcsonzd anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaért, elvesztéséért. A
megrongalt dokumentumokat koteles kifogastalan példannyal potolni, vagy megfizetni. Ha a
hidny nem poétolhatd, akkor a 3./1975/VII. 17. /KM-PM szamu rendelet alapjan, a



mindenkori beszerzési érték téritendd vissza. Ha az érték meghatarozhatatlan, az intézmény
vezetdje €s a konyvtaros eszmei értéket allapit meg.

A Kkonyvtari allomanybdl Gn. tartos, illetve kompetencia alapt tankonyveket (nyelvkonyvek,
atlaszok stb.) igényelhetdk, melynek kolcsonzési szabalyai eltéréek az egyéb
dokumentumokétol. Ezen tankdnyvek kdlcsonzése az adott tanév szeptemberétdl jiniusaig
tart. Rongalddas esetén a fentebb leirt szabalyok érvényesek.

Az utolso tanitasi napig minden kdlcsonzott dokumentumot vissza kell hozni a konyvtarba Az
érettségi eldtt allo didkok a szobeli érettségi vizsga végéig rendezik konyvtari tartozasukat.

A konyvtaros kérheti az osztalyfonok segitségét abban az esetben, ha a didk nem rendezi
konyvtari tartozasat év végén, illetve az osztalyfonok felhivja a konyvtaros figyelmét az
osztalybol kimaradé diakra, konyvtari kdlcsonzése rendezése érdekében.



