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I. Tanuloéi kotelességek

Egészségvédelmi, baleset-megelbzési, munkavédelmi elGirdsok

Minden tanulé magatartasaval évja sajat és tarsai, az iskolai alkalmazottak testi épségét, egészségét, és sajatitsa el,
illetve alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feltigyeletét ellaté
pedagbgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy méasokat veszélyeztet$
allapotot, tevékenységet, balesetet észlelt.

A foglalkozasvezets, programvezetd az elsé foglalkozas keretében ismerteti a résztvevékkel a vonatkozd baleset-
megel6zési szabalyokat.

Az osztélyfénok a tanév megkezdésekor ismerteti

o a rendkivili esemény bekovetkezésekor sziikséges teenddket,
o az iskolaban, iskola kérnyékén kialakitott kozlekedési szabalyokat.

Az osztélyfénok a tanulmanyi kirdndulas, kozhaszni munkavégzés, iskolai program elétt felhivia a tanulék figyelmét
a veszélyekre, ne veszélyeztessék dbnmaguk, tarsaik, az iskolai dolgozok testi épségét.

A balesetek megelézése végett az iskola butoraira, ablakparkanyaira, flit6testeire feliilni, illetve feléllni, valamint az
ablakokon, teraszon kihajolni, 1épcsékorlatra tilni, targyakat az ablakon kidobalni nem szabad.

Mindenkire vonatkozdan tilos az iskola teriiletén, valamint iskolai szervezés(i programon az alkohol és kabitészer
fogyasztasa, terjesztése, terjesztékkel vald kapcsolattartas.

Az iskola terlletén és annak az ide vonatkozé helyi rendelkezésben meghatérozott sziik koérnyezetében tilos a
dohéanyzas! A liftet csak az didk hasznalhatja, aki egészségi allapota miatt raszorul, illetve aki kulcsot kap hozza.

Az iskoldban portasiigyelet miikodik, az iskola fébejaratanal 7:30-13:10 kozott, illetve a kollégium bejaratandl
16:00-18:20 kozott, amely idétartamok alatt a tanulék engedéllyel hagyhatjak el az iskola tertiletét.

2. Targyi felel6sség

Az iskola teriiletén, épiileteiben minden személy koteles a kozdsségi tulajdont védeni, a felszereléseket
rendeltetésszerien hasznalni, az energiaval takarékoskodni. A talélt tdrgyakat az iskolatitkérsagon kérjuk leadni.

Minden tanulénak tisztan kell tartania azt az asztalt, padot, széket, amelyet hasznél a foglalkozéson, és térekednie
kell az iskola tisztdn tartasara. A tanuldk osztalytermeiket osztalyfénokiik egyetértésével dekoralhatjak, de a diszitések
csak a falak és iskola-berendezések karositdsa nélkiil helyezhetSk el. Az osztalyok igazgatéi engedéllyel kifesthetik az
osztalytermet, de azt fehér falakkal adjak at érettségi elétt a kovetkezd osztalynak.

Az iskola teriiletére behozott személyes targyakért (elekironikai eszk6z, ruhazat, élelmiszer, taska,
fizet6eszk6z) az iskola nem vallal felelsséget.

A tanérdkon és a tandran kivili foglalkozdsokon a tanulé kizarélag csak a tanar altal engedélyezett eszkozoket
hasznalhatja. A tanitast, a tanulast, tanulmanyi versenyt, vizsgat zavaré targyakat (pl. mobiltelefon, elektronikus
lejatszOkat) a tanéar elveheti, s azt az igazgaté vagy az igazgatOhelyettes a szlilének (gondviselének) a tanitds végén
visszaadja. Lehetéség van ruhazati, ill. egqyéb személyes targyak szekrénybe helyezésére is, a szekrény bérleti feltételeirdl
az iskola titkarsagan lehet érdeklédni.

Tanuléi kdrokozasnal a Magyar Koztarsasag Polgéri Torvénykoényvének a szabélyai érvényesek.
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Tanorak

Tanorai foglalkozasok, sziinetek rendje:

1. 6ra 7.30- 8.15
.6ra 8.25- 9.10
.6ra 9.20 - 10.05
. 6ra 10.20 - 11.05
.6ra11.15-12.00
.6ra 12.10 - 12.55
. 6ra 13.05 - 13.50

8. 6ra 14.00 - 14.45

A tanéra kezdésekor a foglalkozas helyén kell tartézkodnia a tanulénak. A tanitasi érékat latogatok csak igazgatdi

engedéllyel zavarhatjdk, kivéve a tantestlilet tagjai. Orakézi sziinetekben a tanuldk a folyosdkon, tantermekben,

udvaron, kényvtarban, étkezében, az iskola és a tornaterem Kkiszolgalé helyiségeiben tartézkodhatnak, s kollégiumi

foglalkozéas esetén a kollégiumban.

A tanulé utolsé tanérajanak végéig az iskola tertiletét, a foglalkozés helyét csak az iskolavezetés, az osztalyfénok, a

szaktanar engedélyével, kilépével hagyhatja el. Ha a tandéra megtartasa sziikségessé teszi székek, asztalok, berendezési

targyak mas helyiségbdl vald athozatalat az érintett tanar engedélyével lehet megtenni, majd a tanér feliigyelete mellett

az 6ra végén ezeket vissza kell vinni.

Lyukaséran csendes viselkedést tartva a tanulé

a konyvtarban, folyosén, az aulaban, az iskola udvaran tartézkodhat,
az iskolavezetés, osztalyfénok vagy helyettese engedélyével, kilépével hagyhatja el az iskola

tertiletét.

A tantermi 6rék idérendi beosztasanal a foglalkozasok legfeljebb 16 6raig tartanak.

4. A hetes feladatai

A hetes nevét az aktudlis tanitasi hétre és az adott tanulécsoportra vonatkozéan az elektronikus
naplé jelzi.

Ha az 6rét tarté tandr az 6rakezdéstél szamitva 10 percig nem érkezik meg, vagy rendkiviili
esemény torténik, a hetes jelenti ezt az iskolavezetésnek.

Sziinetben a hetes szlikséges mértékben szell6zteti a termet, a terem elhagyasakor minden ablakot
becsuk, s a villanyt lekapcsolja.

A sziinetben a hetes letorli a tablat, jelenti a foglalkozasvezetének a létszamot és a hianyzokat.

A hetes lgyel a tanterem &ltalanos rendjére, az utolsé tantermi foglalkozas utan a pedagdgus
irdnyitasaval segit feltetetni a székeket a padokra.

A tlizriadé esetén segiti kivezetni az osztalyt az épiiletbdl a kijel6lt Gtvonalon.

A hetes feladatait osztalyonként kijelolt egy hetes végzi, csoportbontasnal a csoportnak kiiléon

hetese van.
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5. Mulasztads

Az elére lathaté tandrai és tandran kivili mulasztast elére jelezni kell frasban vagy széban az érintett
osztalyfénoknek. Az el6re nem lathaté mulasztast a mulasztas 1. napjanak déleléttién jelezni kell valamilyen formaban
az iskola felé az iskola titkarsagan, s utdlag minden esetben igazolni kell a tanérardl, tandran kiviili foglalkozasrél vald
hidnyzéast, az iskolaba érkezés napjatél szamitva 6 oktatési napon beliil: az igazolast frasban, az ellenérzében az
osztalyfénoknek kell atadni. Ha a kiskort tanulé bejelentés nélkil hidnyzik, az osztalyfénoke legkésébb a mulasztas 2.
napjan felveszi a kapcsolatot az érintett sziilével. A szil6 az osztalyfé6nok tudtaval a tanév ideje alatt 3 alkalommal egy-
egy oktatasi napra kikérheti gyermekét az iskolabdl.

Az osztalyfénok belatdsa szerint igazolhatja a hidnyzast sziléi 3 naphoz, orvoshoz, birésaghoz, karhatalomhoz,,
tanulményi versenyhez kapcsoléddéan. Minden egyéb igazolasi kérelmet az igazgaténak kell benyijtani a hianyzast
megel6zéen legalabb 1 nappal. Igazolatlan a mulasztds, ha nem megfelel6 médon és idében tértént a hianyzas
indoklasa.

Igazolatlan 6rak koévetkezményei:

. Maximalis . p Intézkedés
Igazolatlan éra s Kovetkezmény e
magatartasmindsités [értesités irasban/

12 példéas az 1. igazolatlan éra utan a
osztalyfénoki figyelmeztetés sz6ban tankoteles tanul6 sziilgjének
értesitése

34 jo

nem tankoételes tanulé esetében a
szllé értesitése a 10. igazolatlan
valtozd osztalyfénoki figyelmeztetés irasban 6ra elérésekor (ha az értesités
eredménytelen, akkor az iskola a
Gyermekjoléti Szolgélatot értesiti)
ha a tankoteles tanul6 igazolatlan
hidnyzasa eléri a 10 6rét, akkor a
Gyermekjéléti Szolgélat, a jegyz6,
a Korményhivatal értesitése
ha a tankételes tanul6 igazolatlan
6rainak szama eléri a 30 orat,
akkor jegyzd, a Gyermekjoléti
Szolgélat értesitése
ha nem tankételes, akkor 20 6ra
felett a szlild értesitése irasban;
ha a tankételes tanul6 igazolatlan
a tanuléi jogviszony megsziinik hianyzasainak szama az 50 éréat
nem tankoteles tanulé esetén a 31. eléri, akkor a Gyamhatésag és a
igazolatlan éra elérésekor Korményhivatal értesitése,
fegyelmi eljarés meginditasa

osztalyfénoki intés irasban

igazgat6i megrovas frasban

Ha a tanulénak a masodik félévben mar igazolatlan hianyzasa nincs, akkor a félévinél egy jeggyel jobb mindsitést
kaphat. Ha a tanulénak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan hidnyzésai egylttesen elérik a 250 6rat, vagy
valamely tantargybdl az 6rak 30 %-at meghaladja a hidnyzésa, és emiatt a tanulé teljesitménye tanitasi év kézben nem
volt megfelelé szamu érdemjeggyel (félévente legalabb annyi érdemjeggyel, amennyi az illet¢ tantargy heti éraszama
plusz 1) értékelhetd, a tanuld osztalyozé vizsgat tehet a nevelbtestiilet dontése alapjan.

Ha mér az elsd félévben eléri a tanulé mulasztasa egyiittesen a 250 6rét, illetve az elsé félév érainak 30 %-at, és
teljesitménye nem osztalyozhato félévkor, akkor félévkor osztélyozé vizsgat koteles tenni.

Ha a 250 6rat meghaladé mértékd hidnyzasokon belll az igazolatlan hidnyzasok szdma meghaladja a 20 tanérai

foglalkozast, akkor évismétlés kovetkezhet, amennyiben a nevelétestiilet igy dont.

Guyulai Erleel (Ferene Gimnazium és Kollégium — Gyula, Bodolejx. 10.




6. Késés

A tanul6 a foglalkozésa helyén koteles pontosan megjelenni, késését és annak idétartamat a szaktanar bejegyzi az E-
napléba, majd az osztalyfénok mindsiti a késést.
Ha az igazolt és az igazolatlan késések Gsszegzett id6tartama kiilon-kiilon eléri a 45 percet, akkor ez igazolt, illetve

igazolatlan 6réat jelent a tanulénak. 3 igazolatlan késés utan irasbeli osztalyfénoki figyelmeztetésben részesul a tanulé.
7. Egavéb

a. Az Ellenérzé Kényv

A tanulé minden tanitasi napon magéaval hozza az iskolaba az Ellenérzé Konyvét. Az Ellenérzé Konyv tartalmazza a
szil6i, tanari értesitéseket, és az Gsszes mulasztas igazolasat, illetve bejegyzését. Az elveszett Ellenérzé Konyvet a didk a
lehetd legrévidebb id6n beliil kételes pétolni.

b. Iskolai iinnepi viselet

Iskolai tinnepek (évnyitd, évzard, ballagas) alkalmaval, vagy igazgatdi elrendelésre minden tanulé Ginnepi ruhdban
jelenik meg:
o a lanyok sotét szoknyat vagy nadragot, fehér blazt vagy inget iskolai nyakkendével,
o a fidk sotét nadragot, fehér inget iskolai nyakkenddével viselnek.
A nem megfelelé ruhazatban megjelené didk fegyelmezd intézkedésben részesiil, és az osztalyfénok vagy az
iskolavezetés valamely tagja eltilthatja az innepségen valé részvételtdl.

c. Az iskolaradio

Az iskolaradié didkok &ltali mikodtetéséhez az igazgatéhoz kell palydzatot benyijtani minden tanév elején. A
dontést a Didkonkormanyzat hozza meg a DOK-segité tanér egyetértésével, a mikodtetdk kivalasztasaval. Csak tanitési
napokon, nagysziinetben szélhat zene az iskolaradidéban. Az igazgaté egyes esetekben egyedileg engedélyezheti az
iskolaradié miikodését egyéb idépontokban (pl. kampany, kézérdekd kozlemények).

d. Az iskolai biifé és étkezé
Az iskolai étkezdBben, biifében a tanuld koteles az érkezési sorrendet betartani.
e. A témazdro dolgozatok megirdsdnak rendje

A tanuldk kotelesek megirni a témazaré és egyéb dolgozatokat, melyeket az osztaly (csoport) egészére vonatkoznak.
Amennyiben a tanulé hidnyzas miatt nem tudja a dolgozatot az osztaly (csoport) tagjaival egyltt megirni, koteles 2
héten belill azt a szaktanarral egyeztetve pétolni. A dolgozat pétlasara egy alkalommal van lehetéség minden
azt elmulaszté osztélytag (csoporttag) esetében. A pétlas idépontjat a szaktanar jeldli ki, és az tanitasi napon 7:30 és
16:00 6ra kozott lehetséges. A pétdolgozat az elézetesen egyeztetett, a szaktanar altal elfogadott indokolt hidnyzas esete
kivételével nem pétolhaté. Amennyiben a didk nem keresi az elmulasztott dolgozat megirdsanak targyaban a
pedagdbgust, annak jogaban all az elsé adandé alkalommal megiratni a didkkal a pétdolgozatot, amikor személyesen
talélkoznak a tanérén.

f. Az elektronikus naplé hasznadlata

Az iskolaban elektronikus/ KRETA/ naplét hasznalunk. A didkok adataihoz (érdemjegyek, osztdlyzatok, hianyzas,

értesitések) a szulék és a didkok a megfelel$ fellileten korlatozott hozzaférést kapnak az interneten keresztil, bdvitett

hozzéaférést az osztalyfénokok kérelmre kioszthatnak.
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g. Az osztilyozé vizsgdk rendje
Osztélyozé vizsgéat szervez az iskola az érettségi vizsgaidészakot megel6zéen minden tanévben, tébb idészakban is.
Az osztalyozé vizsgéra jelentkezést az dltalanos igazgatéhelyettesnek kell benyijtani. A jelentkezési hataridéket az éves
munkaterv, az osztalyozé vizsga kovetelményeit hazirendiink melléklete tartalmazza. Mindketté megtekintheté a

gimnéazium honlapjan.

h. A tankényvelldtds iskoldn beliili szabdlyai

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szadmara a tankényveket az iskolai konyvtar alloméanyabdl biztositjuk,
amennyiben jogosultsdgukat a sziil6k (nagykord tanulék esetén a didkok) a térvényben megjeldlt hataridéig hitelt
érdemléen igazoljak.

A tanulék és a pedagdgusok a tanév soran sziikséges koteteket, a sziikséges pedagdgus kézikonyveket a

pedagbgusok altal meghatarozott idépontban kolcsondzhetik ki a konyvtarbdl.

A tankonyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az igazgatd altal megbizott tankdonyvielelés

késziti el. Az igazgatd a tanév 2. félévében tajékoztatja a sziil6ket a megrendelt tankényvek korérdl, lehetévé teszi, hogy
a tankonyvrendelést a sziil6i munkakozosség véleményezze. Az igazgatd elektronikus forméban megkiildi a

tankonyvrendelési adatokat a fenntarténak, és beszerzi a fenntarté irdsos egyetérté nyilatkozatat.
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II. Tanuléi jogok

8. Tdajékozodds joga

Az iskola Pedagbgiai Programja, Szervezeti és M(kodési Szabédlyzata, Hazirendje mind a tanuld, mind a sziilé
szamaéra megtekintheté az iskola konyvtaraban, s az iskola honlapjan.

A tanulé minden read vonatkozé, az iskoldban nyilvantartott adatat megismerheti, megnézheti, igy ilyen igényét az
osztalyfénokének jelezheti, aki legfeljebb 30 napon belll teljesiti a kérést.

Az iskola a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény 41. §-a, illetve a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
106. §-ban meghatérozott adatokat tartja nyilvan, és ezeket jogszerlien kezeli. A tanul6 ehhez a nyilvantartdshoz
megadott személyes adatait osztalyfénokének tajékoztatasaval modosithatja.

A tanuldé folyamatosan értesiil az elektronikus naploba bekeriils, 6t érinté érdemjegyekrdl, bejegyzésekrdl. Az
elektronikus napléba beirt késéseket, mulasztasokat csak az osztalyfénok igazolhatja.

a. Az iskolai osztdlyozds és értékelés rendje

A tanulé teljesitményét a tanév kozben érdemijeggyel (1-t8l 5-ig), félévkor és év végén osztalyzattal (elégtelentdl
jelesig) értékeljiik. Tanév kozben érdemijegyet szdbeli és irasbeli megnyilvanulasra, iskolai dolgozatra, érai munkara,
beszamoléra, kisel6adasra, onként vallalt szorgalmi feladatra, versenyeredményre, hazi dolgozatra, flizetvezetésre
kaphat a tanulé. Ev végén elégtelen osztalyzatot kapott tanulé javitovizsgét tehet a kijelolt vizsgaidészakban. Az
érdemjegyrél minden esetben a tanulénak tudnia kell.

Ha a tanul6 hidnyzik a tanérardl, a hidnyzasa miatt elmulasztott tananyagot pé6tolnia kell, hosszabb hidnyzas esetén
a szaktanarral val6 egyeztetés alapjan. Az elmulasztott tananyag megismerése a tanulé feladatal!

Dolgozatat 2 héten belll értékelve vissza kell, hogy kapja a tanuld, ellenkezd esetben Wjrairhatja ugyanabbdl a
témabdl a dolgozatot. Nem irhat Gj témazéré dolgozatot a tanulé az adott témakorbdl addig, amig az eléz6 érdemjegyét
nem ismeri.

b. Egvebek

Az osztélyteremben és a tornateremben az osztalyfénok, szaktanterem esetén a szaktanar, az iskola teriiletén és az
iskola elektronikus feliiletén az igazgaté engedélyével lehet informéciét megjeleniteni.
A Didkonkorméanyzat, az iskolai Szil6i Szervezet tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatéjatél a tanulék legalabb

25 %-at érinté kérdésben.

9. Személyiségi jog

Az iskolaban minden személyt megillet
. a személyiség szabad kibontakoztatasanak joga,
. az 6nrendelkezési joga,
. az altalanos cselekvési szabadsag joga,
a véleménynyilvanitas joga,

a maganélethez valé jog.
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A tanulé jogainak gyakorlasa sordn nem korlatozhat masokat abban, hogy a jogaik érvényesiiljenek, valamint a
joggyakorlas soran nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, valamint az intézményben foglalkoztatottak egészségét, testi
épségét és a miivelédéshez, tanulashoz valé jog érvényestilését.

Minden tanulé joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését tiszteletben tartsék, és ezt kifejezésre jutassa.
A jog gyakorlasa nem korlatozhatja mas tanulék, pedagdgusok egyéni jogait, az iskolai foglalkozdsok megszervezését.
Vallast vagy vilagnézetet elfogadé jelvény vagy szimbdlum osztalyteremben, iskolaban nem helyezheté el. Egyhazi jogi
személy altal szervezett fakultativ hit- és vallasoktatdsban részt vehet a tanuld, délutani foglalkozés keretében.

A tanulé o6nrendelkezési joganal fogva maga donti el, kiskord tanuléndl a sziiléi feligyeletet ellaté szilék
kozremiikodésével, hogy jogaival él, vagy a tartézkodas mellett dont.

A tanulé szabadon véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az emberi méltésag tiszteletben tartdsaval minden
kérdésben:

o iskolai foglalkozéson a pedagdgus éltal iranyitott keretek kozott,
o iskolagytilésen, didkonkormanyzat rendezvényein,

o didkijsagban, iskolaradiéban,

o személyes beszélgetésen.

A tanulé kérdést intézhet az iskola vezetéihez, pedagbdgusaihoz, sziil6i kozdsséghez, és legkésébb harminc napon

beliil érdemi valaszt kap. Erdemi vélasz: amelybdl megéllapithaté a megkérdezett személy véleménye, déntése és

annak indoka.
Az iskola tertiletén csak kozvetlen hozzatartozé fogadhatd, de 6k sem zavarhatjak a foglalkozasokat.
Mindenkinek joga, hogy csaladi életét, szarmazasat maganiigyének tartsa.
Kiskora tanulénak a jogszabalyban rogzitett adatain tili adatait csak a sztilé/gondviseld/ hozzajaruldsaval, nagykora

tanul6ét sajat hozzajarulasaval kezelheti az iskola.

10. A tantdrgyvdlasztds joga

a. Fakultdciék vdlasztdsa

a tanul6 joga (kiskora tanulé esetén a sziilé hozzajarulasaval), hogy véalasszon a 11-12. éviolyamon tanulhaté
vélasztandé tantargyak koziil, melyeknek listajat minden év aprilis 15-ig kozzéteszi az iskolavezetés. A lista tartalmazza
az adott tantargyakat el6relathatéan tanité pedagégusok neveit. A vélasztott tantargy tanuldsara vonatkozé irasbeli
igényt a tanulast megel6z6 tanévben legkésébb majus 20-ig lehet benyijtani az iskola igazgatéjanak. Indokolt
esetben a vdlasztds modositasa kezdeményezhetd irasban (kiskord tanulé esetében sziiléi beleegyezéssel) az
iskolavezetésnél szeptember 15-éig. Ha a valasztott tantargy tanitdsanak megkezdése utan kapcsolddik be a tanulé a
tantargy tanulasaba, akkor kiilonbozeti vizsgat tesz. A tantargy tanuldséanak megkezdését tanév végén, illetve tanév
elején szeptember 15-ig kezdeményezheti a tanulé irasbeli kérelemmel, kiskor tanulé sztiléi hozzajaruléassal.

A vélasztott tantargybdl félévkor és tanév végén osztalyzatot kap a tanulé.

A "fakultaciés" tantargy tanuldsanak leadasat az osztalyozas utan jiniusban vagy augusztusban lehet kérelmezni a
tanulénak (kiskortsag esetén sziléi jévahagyassal), kivéve a rendes érettségi vizsga évében, amikor félévkor is kérhetd
a fakultéci6 leadésa.

b. Emelt szintii képzés leaddsa

9. évfolyamon elkezdett emelt szintli képzés aldli felmentését 9-10. éviolyam végén (osztalyozas utan) szaktanari

jovahagyassal kérheti-a tanuld, sziiléi beleegyezéssel az iskolavezetéstdl; késébb is a tanév végén lehet kérni,
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juniusban osztalyozas utan (esetleges javitévizsga utan augusztusban), kiskortsag esetén sziléi hozzajarulassal. Az emelt
draszamu tantargy tanulasa aldli felmentés esetén a tanul6 az alaptantervi tanéran folytatja tanulmanyait.

A tanul6 az iskola pedagégiai programjaban szereplé tantargybdl tehet érettségi vizsgat, ha teljesitette a tantargy
tantervi kdvetelményeit, és tudasat bizonyitvanyba beirt osztalyzattal értékelték. Az érettségi vizsgara torténd jelentkezés
az e célra szolgalé jelentkezési lappal torténhet. A jelentkezési lapot a vizsgabizottsagot mikddteté intézmény

igazgatdjahoz kell benyujtani (februar 15-ig vagy augusztus 31-ig)

11. Kedvezményhez valé jog

Iskolai héziverseny esetén a tanitdsi nap 7. 6rajarél felmentett az arra elézetesen, iréasban
jelentkezett résztvevd tanuld.

OKTV (orszagos szintti verseny) alkalméaval az I. fordulé napjara felmentett a résztvevé tanulé.
OKTV II. fordulé napjén és elétte 3 tanitési napra felmentett a tanuld.

OKTV III. fordulé (orszagos dénté) napjan és elbtte 5 tanitasi napra felmentett a tanulé.

Egyéb megyei vagy regiondlis szint(i versenyen a verseny napjara felmentett a résztvevé tanulé.

A versenyekre adott tanérai felmentések igazgat6i engedéllyel médosulhatnak.

Allamilag elismert kézépfoku vagy felséfokd frasbeli nyelvvizsganal a vizsga napjara és elétte 1

napra, illetve szébeli nyelvvizsganal a vizsga napjéra és elétte 1 napra felmentett a tanulé a tanérak
latogatasa alél./ Egy nyelvbdl egyszer a tanév soran./

El6rehozott érettségi vizsgaknél a vizsga napjara felmentett a tanulé a tanérak latogatéasa aldl.
Osztélyozé vizsga esetén az frasbeli és a szdbeli vizsga napjéra felmentést kaphat a tanul6 a tanérak
latogatéasa aldl.

Egy vagy tébbnapos hidnyzas esetén a tanulé kezdeményezheti a tanaraval val6 egyeztetés soran a
mulasztott tananyag megfelel$ titemezését, pétlasat és az ebbdl torténd beszamolast.

A témazéard ellenérzés idépontjat legalabb 1 héttel elébb kozli a tanar a tanuldkkal. Teljes osztalyt
érinté témazérd dolgozat egy napon ketténél tobb nem lehet.

Osztélykirandulasra az osztalyfénok szervezésével 2 tanitési nap vehetd igénybe, ha az osztély tobb
mint 75 %-a részt vesz a kirdndulason. Amelyik tanulé nem vesz részt osztalyanak kirdndulésan, az
a didk beosztasa szerint a sajat évfolyamanak tanérait latogatja.

Az iskolaval jogviszonyban &ll6 tanulénak az iskola hivatalos nyitva tartéasi idejében joga van az
iskola tertiletén, épiiletében tartézkodni. Méas idépontban és csoportos rendezvény alkalméaval csak
az intézményben dolgozé pedagdgus felligyeletével lehet az iskolaban megjelenni.

Tanulészobai foglalkoztatasra vald igényt a legfeljebb tizedikes tanulé szllGje nydjthat be az iskola

vezet6jének a megel6z6 tanév junius 30-ig.

12. Iskolai étkeztetés

A tanulé kérelmére igénybe veheti az iskolai ebédszolgéltatast. Igényét jelezheti a tanév soran az iskolai titkarsaggal
egyeztetve a megfeleld net-es feliileten. A tanév soran az ebéd igénylésére és lemondaséara lehetéség van a targynapot
megel6z6 munkanapon 09:00.6raig. Az étkezés ellenértékét csak a meghatarozott munkanapokon az iskola titkarsagan
vagy atutalassal kell megtériteni.

Az ebéd igénybevétele 50 %-os téritésdij-kedvezménnyel térténhet:

Guyulai Erleel (Ferene Gimnazium és Kollégium — Gyula, Bodolejx. 10.



a rendszeres gyermekvédelmi tAmogatésban részestilé tanulé utén,
a 3 vagy tobbgyermekes csaladnal gyermekenként,
a tartésan beteg vagy fogyatékos tanulé utan.
Nevelésbe vett vagy utdégondozott tanulé esetében 100 %-os téritésdij kedvezmény adhatd.
A kedvezményezettséget sziil6i kérelemmel, hatérozattal, orvosi igazoléssal kell alatdmasztani. Diétas étkezésre is
lehetéség van orvosi igazolassal. Az étkezében a rendbonté tanulé figyelmeztetésben részesiil, majd kilon étkeztetési

lehetéséget kap.
13. Tanora ldtogatdsa, tantdrgyi értékelés aloli felmentés

Tanéra rendszeres latogatasa aléli indokolt felmentést az iskola igazgatéja adhat. A tanéra latogatasa aléli felmentés
szl kérés vagy szakértSi vélemény alapjan torténhet. Ha a tanul6t felmentették a tandéra latogatasa aldl, akkor év végi
osztalyzatanak megallapitasdhoz osztalyozé vizsgat tehet. Az osztalyozé vizsga az iskolaban van, 3 f8s vizsgabizottsag
elétt a vonatkozé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 64-78. §-ai alapjan.

A sajatos nevelési igényt tanuld, illetve a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanulét a szakértéi
és rehabilitaciés bizottsdg vagy a nevelési tanacsadd szakértéi véleménye alapjan az igazgatdé mentesiti egyes
tantargyakbdl, tantargyrészekbdl az értékelés és a mindsités aldl. Ebben az esetben a tanuléra specidlis vizsgaeljaras
vonatkozik.

A felmentési kérelem szeptember 15-ig, illetve februar 15-ig nyijthaté be az iskola vezetéjének.

Testnevelési foglalkozéas aldl felmentést a szakorvosi iratok alapjan az iskolaorvos adhat, az errdl szol6 igazolast a
tanul6 az iskolavezetésnek nyijtja be szeptember 15-ig.

A teljesen felmentett didknak a testnevelés 6ran jelen kell lennie; a gydgytestnevelési 6ran résztvevd tanuld
felmentést kap az iskolai alaptantervii testnevelés o6ra latogatdsa alél abban az esetben, ha e helyett a kijelolt

intézményben részt vesz a speciélis foglalkozasokon.

14. Fiiggetlen vizsgabizottsdg el6tti beszamolds joga

A tanulé (kiskora tanulé sziléi alairassal) a félév, illetve a szorgalmi id6 utolsé napjat megel6z6 30. napig jelentheti
be az igazgaténak, ha osztélyzatdnak megallapitasa céljabdl figgetlen vizsgabizottsag elétt kivan beszadmolni valamilyen
tantargy kovetelményeibdl. Ha mulasztas miatt kap engedélyt a tanulé osztalyozd vizsga letételére, Ggy az engedély
megadéasat koveté 5 munkanapon belil jelentheti be (kiskortsag esetén a sziild), ha fiiggetlen vizsgabizottsagot kér. A
vizsga egy kijelolt intézményben van a félév, a szorgalmi id6 utolsé hetében. Javitévizsga letétele is kérhetd fliggetlen

vizsgabizottsag elétt, a bizonyitvany atvétele utan 15 napon beliil.
15. Az egészségiigyi feliigvelethez valé jog

Az iskola tanuléi szdméara minden tanévben lehetséget biztosit fogéaszati, szemészeti, hallas és belgydgyaszati
vizsgalaton val6 részvételre. A vizsgalat idépontjarél az osztalyfénok tajékoztat. A nagykora tanuld, a kiskort tanuld
sziilGje frasban jelzi, ha az egészségligyi ellatast nem kivanja igénybe venni.

Az iskolai foglalkozason jelentkezé rosszullét, betegség esetén a rendelkezé pedagdgus elkiiloniti a tanulét a tarsaitdl,

majd értesiti-a sziil6t, s dontése szerint a tanul6t kisérettel az iskolaorvoshoz vagy a héaziorvoshoz kiildi, esetlegraz
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ligyeletes orvost vagy a mentdszolgélatot értesiti. A tanulé vagy a sziil6 tiltakozésa esetén az orvosi vizsgalatra nem

kerll sor, az iskola indokolt esetben a Gyermekjéléti Szolgalatot vagy az egészségligyi hatésagot (ANTSZ) értesiti.

16. Vendégtanuloi jogviszony

A tanulé kérelmezheti, hogy az iskolaban oktatottaktdl eltéré iranyd ismeretek megszerzése, nyelvtanulas, az
érettségire valé felkésziilés céliabél masik iskolaban tanitasi éran vagy osztalyozd vizsgan vegyen részt. A kérelem
kiterjedhet az érettségi vizsga letételére is. Ez irdnyd kérelmet a tanév megkezdésekor, szeptember 15-ig kell az iskola

igazgatéjanak benyujtani.
17. Magdntanuloéi jogviszony

A tanuld, a tankoteles tanul6 sziilgjének kérése vagy szakértéi bizottsag dontése alapjan mentesiilhet a mindennapi
iskolaba jarastdl. A kéréstél szamitva 3 munkanapon belll az igazgaté beszerzi az illetékes gyermekjoléti szolgalat
véleményét. A szlléi, tanuldi dontés esetén a tanuld felkészitésérdl nem az iskola gondoskodik, viszont a magantanulé
osztalyozé vizsgakon tesz eleget tanulméanyi kotelezettségeinek. A magéantanuldéra ugyanazok a jogok és kotelességek
érvényesek, mint a tobbi tanuléra.

A magantanuléi jogviszonyra vonatkozé kérelmet, igazolast szeptember 15-ig kell az iskola igazgatéjahoz

tovabbitani.
18. Didkkoéri tevékenység joga

Didkkor (szakkor, érdeklédési kor, onképzékor, énekkar, mivészeti csoport) létrehozésat barmely tanuld
kezdeményezheti az iskola pedagégusaindl. Legalabb 8 tanulé kezdeményezése esetén az iskola anyagi és személyi
lehetéségeitd] fuggben megszervezheti a didkkort. A miikodd didkkorbe barmikor bekapcsolédhat a tanuld, illetéleg
barmikor elhagyhatja. A foglalkozason résztvevé megismeri és véllalja a foglalkozas rendjét.

Minden tanulénak lehetésége van a hét minden tanitési napjan 1 éréat sportolassal toltenie, az 6rarendi 6rékon,

illetve a délutani témegsport foglalkozason, valamint a didksportkor keretei kozott.
19. Iskolavdltds joga

Mas iskoldba valé atlépésnél a tanul6 (a kiskora tanulé szilGje) irdsbeli értesitést nyijt be a régi
iskola igazgatéjanak. Nem tankételes tanulé a tanév barmely idészakdban vaélthat iskolat,
tankoteles didk csak akkor, ha valamely méas kdzépiskola atveszi.
Tankoteles tanulénak be kell mutatnia az atvételt teljesité masik kozépiskola atvételi igazolaséat.
Az atlépd didk megkapja bizonyitvanyat, dolgozatfiizeteit, az évkozi érdemjegyeirdl sz6l6 értesitést
(a KRETA-naplé ra vonatkozo, igazgatéi alairassal és az iskola pecsétjével hitelesitett kinyomtatott
napléképét), oltasi konyvét.
Iskolankba torténd éatvételnél a tanuld, kiskori esetén a szilé a kovetkezd iratokkal fordul az
iskolank igazgatéjahoz:

= személyi igazolvany,

= iskolai bizonyitvany,

= —ellenérzé kdnyv vagy naplékivonat,
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= oltasi kbnyv.

Atvétel esetén az igazgaté dont az atvételrdl, az osztalyba sorolasrél, a beszamolasi kételezettségrdl:

emelt szint(i képzés vallaldsat csak kiilonbdzeti vizsgaval teljesitheti a jelentkezd.

Osztalyvaltas, csoportvaltds: a tanulénak joga van péarhuzamos osztédlyba, csoportba valé
atkertilésre vagy évismétlésre kérelmet benyujtani az igazgatéhoz. A véltasrél az igazgaté dont a
szild, s az osztalyfénok, az érintett szaktanar és munkakozosség véleményének, valamint a

féréhely, pedagdgiai indokok, killénbozeti vizsga véllalasanak figyelembevételével.
20. Eljardsinditds joga

A tanulé6 jogainak gyakorlasahoz sziikséges informéciékat a didkonkorményzattdl, osztalyfénokétdl, iskolavezetéstdl,
gyermekvédelmi feleléstdl és az iskolamédiatél kaphatja meg.

Ha a tanul6, a sziil§ az iskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa ellen eljarast kivan
kezdeményezni, akkor az igazgatd az érintett személyek bevonasaval egyeztetést hiv 6ssze. Ha az egyeztetés nem vezet
eredményre a tanuld, a szilé eljarast megindité kérelmet nyujthat be:Az eljaras lebonyolitdsa az iskola Eljarasrendje
alapjan torténik.

. egyéni érdeksérelemre hivatkozva az iskola igazgatdjahoz;
o jogszabdlysértésre hivatkozva, tanuléi jogviszonyra és tanuléi fegyelmi tiggyel kapcsolatosan Gyulai

Kozpont Tankertlethez.

21. Sajdtos helyzetii tanulék felvétele

Az iskolaba jelentkezé sajatos helyzetd tanuldk esetleges felvételérdl az igazgatéd a kortilmények, kérelem vizsgélata

utan sajat hataskorében dont.
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Az iskola helyiségeinek, teriiletének hasznalata

22. A konyvtari hazirend

Az Erkel Ferenc Gimnézium kényvtara zart konyvtér, vagyis csak az iskola tanuldi, aktiv és nyugdijas
pedagbgusai és dolgozdi vehetik igénybe.

Altalanos szabalyok

A konyvtar hasznélata a konyvtar nyitvatartasi idején beliil, a konyvtaros tudtaval torténhet.

A konyvtér butorait, eszkdzeit 6vni kell.

Az olvaséteremben az étel- és italfogyasztds nem megengedett.

A konyvtarba behozott értékekért a konyvtaros nem vallal felelésséget.

A konyvtaros szakmai segitséget ad: az informéaciéhordozék kozti eligazodasban, azok kezelésében, a
szellemi munka technikdjanak alkalmazasaban. A koényvtarhasznédlat megfelel6 mddja érdekében a

konyvtaros minden osztilynak konyvtérismereti 6rat tart. A konyvtarban megtartott szakmai 6rék,
foglalkozasok megtartasédhoz segitséget nyujt, melyek elézetes egyeztetés alapjan torténnek.

A nyitvatartasi id6 az olvaséterem ajtajan olvashaté. Tanitési napokon 7.30 -15.30 éra kozott lehet a
konyvtart hasznalni.

Konyvtarhasznalat

A konyvtarhasznalat leggyakoribb médjai: helyben olvasas, kolcsénzés, csoportos hasznélat.

Helyben hasznélhaték: Olvasétermi kézikonyvtari allomanyrész (szétarak, lexikonok, adattarak stb.), a
CD-ROMok, DVD-k, videokazettak, CD-k és az iskolatorténeti anyag.

A konyvtéari rend megérzése érdekében a mar nem hasznalt konyveket kérjik az asztalon hagyni.

Kolcsonzés: Az a didk, aki iskolank beiratkozott tanuléja, az iskola konyvtéréanak is tagja. A tanuldk
adatait tanév elején szamitégépre vissziik, és a Szirén programon Kkeresztil torténik koélcsénzésiik
nyilvantartasa. A konyvtar a személyes adatok védelmérdl a jogszabdlyban megfogalmazottak szerint
gondoskodik.

A Kkolcsonzés feltételei: Barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kivinni. Kolcsonozni
csak a konyvtéri nyilvantartasba val6 rogzitéssel lehet.

Kolcsonzési id6: 2 hét a kolcsonzési ideje az tgynevezett ,kotelezé” irodalmi miveknek, melyekbdl
egyszerre 2 db lehet a tanuléndl. Ezen kiviil mas mdvet is kolcsondzhetnek a didkok, egyszerre maximum
3 kotetet.

A tornaterem rendje
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A teremben 6rankon vagy edzéseken csak tanar vagy a foglalkozast vezeté felnétt felligyeletével
lehet tartézkodni!

A kiizdé6térre tiszta, a parkettdn nyomot nem hagyé sportcipével szabad belépni!

A teremben levd szereket, a terem és az 6ltozok, zuhanyzok felszerelését rendeltetésszertien lehet
csak hasznalni!

Az 6ltozében, folyosdn, nézétéren labdaval melegiteni tilos!

A tornaterem tertiletére, 6lt6z6be ragét, napraforgdémagot stb. bevinni és fogyasztani tilos!

Az edzésen és 6ran résztvevik az Olt6z6t rendben és idében kotelesek atadni maguk utéan!

A testnevelési és sportérakra csak a foglalkozéshoz sziikséges targyak vihet6k be, személyes
targyakért az iskola nem vallal felel6sséget.

Az esetleges balesetet, kart, meghibasodast az azt észlelé didk azonnal jelenti a jelen 1évé tanarnak,
felnétinek, a felligyeld tanér, edzd, csoportvezeté pedig az iskolavezetésnek!

A flités, vilagitas, szellbzteté berendezés, kosarpalank elektromos rendszerét tanulé nem kezelheti!

24. Informatikai szaktantermek hasznadlata

A géptermekben tanari engedéllyel lehet tartézkodni, s minden egyes munkadlloméson a foglalkozasvezetd

engedélye nélkiil tilos

béarmely Asztal beéllitast megvaltoztatni;

taskat bevinni és ételt, italt fogyasztani;

képernybvédot vagy tapétat (mintazatot) bedllitani;

a Télca testreszabasat megvéltoztatni;

parancsikont és mappét tordlni vagy Gjat létrehozni;

barmilyen programot toérolni, sajat programot a winchesteren elhelyezni;
sajat lemezt hasznalni (eltekintve az iskolai adatlemeztdl);

a Vezérlépulton barmilyen véltoztatast eszkdzolni;

a szamitégép BOOT folyamatat megszakitani, a BIOS SETUP-ot atéllitani;
a szamitégépet tizem kozben kikapcsolni;

a hardver eszkozoket cserélni vagy miikodé szamitdgéprdl lekapcesolni;

a gépek burkolatat, csatlakozéit megbontani;

barmilyen jelszavas védelmet beéllitani.

Amennyiben véltozast észleliink a berendezéseknél, a helyredllitds utan a szamlat a gépet bizonyitottan utoljara

hasznélé személynek (vagy sziileinek) kell kiegyenlitenie a Polgéri Torvénykoényv szabélyai szerint.

25. Kémia és fizika szaktanterem haszndlata

Ora elétt a tanuldk a szaktanterem elétt fegyelmezetten varjak a szaktanart.

A-szaktanteremben a tanuldk csak tanari feliigyelettel tartézkodhatnak.
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A technikai eszkozoket csak a szaktanar muikodtetheti, a kisérleti targyakat és a vegyszereket a
szaktanar utasitasa és jelenléte alapjan lehet hasznélni.

Enni, inni a szaktanteremben tilos.

A szertarban csak a szertarfelelés tanulék tartézkodhatnak.

A tanuldi kisérlet sordn bekovetkezett balesetet, sériilést és a szaktanterem berendezésében,

eszkozeiben keletkezett kart azonnal jelezni kell az 6rét tarté szaktanarnak.

Az utolsé éra végén a tanuldk tegyék fel a székeket az asztalokra.
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IV. Diakko6zosségi jogok

26. Diakképviselet joga

A tanulé joga, hogy valaszté és valaszthaté legyen didkképviseletbe. A didkok érdekeik védelmére, képviseletére
didkénkormanyzatot hozhatnak létre. A létrehozas szandékardl tajékoztatja a didk a didkonkormanyzatot segité tanart.

Tobb  didkonkorméanyzat is tevékenykedhet, de az iskola egészét érinté ligyekben az jarhat el, amelyik
megvalasztdsdban a legtébb tanuld vett részt, feltéve, a tanulék tobb mint 50 %-anak képviselete biztositott. llyen
onkormanyzat hianyaban a didkénkormanyzatok kozds szervezetet hozhatnak létre vagy megbizhatjdk valamelyik
diakonkormanyzatot a képviselettel adott tigyekben.

A didkonkorméanyzat az iskolai vonatkozé tigyeket iskolavezetési vagy didkonkormanyzatot segité tanari tajékoztatas
Utjan ismeri meg, havi egy alkalommal, s ugyancsak a fenti Gton juttathatja el véleményét az aktudlis tigyekrdl.

Evente egy alkalommal a diakénkormanyzat vezetSjének kezdeményezésére az iskola didkkozgytlést szervez. A
kezdeményezést a tervezett kozgytlés kezdete el6tt legaldbb 1 hénappal elébb kell jelezni az igazgaténak. Rendkiviili
diakkozgylést is kezdeményezhet a didkonkormanyzat vezetdje az iskola vezetdjénél.

A didkkozgytilésen a didk szavazatat titkosan adhatja le, amelyet valasztott 5 {6s bizottsag ellenériz és szamlal. A
tanuléi jogviszonyban &ll6 tanulék tébb mint 50%-anak tAmogatasa mellett valik érvényessé a kozgytilés elhatérozéasa.

A didkdénkorményzat éves munkatervet készit minden év szeptember végéig, amiben rogziti a tanévre és a
sziinetekre tervezett programokat, és a DOK elkésziti a tanévenkénti 1 tanitds nélkili munkanap programjat, a

tantestiilet véleményének kikérésével.
27. A tanulok szervezett véleménynyilvdnitdsa, tdjékoztatdsa

Az iskolagytilés a tajékoztatds és véleménynyilvanitds kozvetlen féruma. Iskolagytlést évente legalabb egy
alkalommal kell tartani. A tanul6k folyamatos tajékoztatdsa az iskolarddién, a hirdetmények utjan és az
osztalyfénokok altal torténik. A tanuldk koézvetlen mdédon véleményt nyilvanithatnak osztalyfénoki éran, illetve
osztélygylésen és az Iskolagytlésen. Osztalygylést az osztaly tanuldi, az osztdlytantestilet tagjai és az igazgatd
kezdeményezhet és hiv 6ssze. Iskolagytlést egy osztaly tanuléinak vagy a tanuléifjisag legalabb 10 %-anak, illetve a
neveldtestiilet javaslatara kell 6sszehivni.

A tanuldk részt vehetnek, és véleményt nyilvanithatnak a sziiléi értekezleteken. A Didkénkorményzat elndke és
az igazgatd rendszeres kapcsolatot tart. A Didkonkormanyzatot segité tanar részt vesz az iskola vezetésége és az

Iskolaszék munkajaban.
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V. Fegyelmezés - jutalmazas

28. Fegyelmezd eljardsok

A Haézirendben foglaltak megsértése fegyelmezé intézkedést von maga utdn a nemzeti kbznevelésrél sz6l6 2011. évi

CXC. térvény 58-59. §-ai alapjan, a vétség sulyossagatol fliggben (minden fegyelmezés az E-napléba kertil beirasra!):

Szaktanari vagy osztalyféndki figyelmeztetés széban;

Szaktanari, osztalyfénoki figyelmeztetés irasban, legfeliebb jé6 mindsitési félévi vagy év végi
magatartassal.

Osztalyfénoki megrovas irasban, legfeljebb valtozé mindsitési félévi vagy év végi magatartassal (a
Hazirend ismétl6dd, szandékos megszegéséért).

Igazgatéi megrovas iréasban, rossz mindsitésti félévi vagy év végi magatartéssal (a Héazirend
ismétlédé, silyos megsértéséért).

Fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztet eljaras.

Az iskolai sziil6i szervezet és a DOK kozosen kezdeményezhet az iskola igazgatdjanal egyeztetd

eljarast a Hazirendet sérté kotelességszegd és a sértett fél kozott.

A fegyelmi eljarast megel6z6 egyezetés eljarasrendje:

Az igazgaté értesiti a sziiléi szervezet és a DOK vezetSjét az elkdvetkezé fegyelmi eljaras
meginditasarél és annak elézményeirdl.

A sziil6i szervezet és a DOK az aktudlis egyeztetd eljarashoz legfeliebb 2 képvisel6t (mediatort)
vélaszt, akik az ligyben partatlan, nagykora személyek.

A képvisel6k megkeresik frasban a sértettet (kiskord tanulé esetén a sziil6jét) és irasbeli egyetértését
kérik az egyeztetd eljaras meginditdsahoz és a képvisel6k személyérdl.

A sértett fél (kiskorG esetén a sziil6) az értesités kézhezvételétdl szamitva 5 tanitdsi napon beliil
kérheti az egyeztetési eljaras lefolytatasat.

Ha az egyeztetd eljarast kérik, akkor a képvisel6k a kotelességszegd (kiskori esetén a sziild)
figyelmét felhivjak a fegyelmi eljarasrél szol6 értesitésben az egyeztetési lehetéségre, és kérik irasbeli
egyetértését az egyeztetd eljaras meginditaséhoz és a képvisel6k személyéhez.

Ha a sértett és a kotelességszegd (kiskortisag esetén a sziild) nem kéri az egyeztetést, akkor a
képviselSk értesitik errdl az igazgatét és a fegyelmi eljaras folytatédik.

Ha az egyeztetést kérik a felek, akkor a képvisel6k irasban értesitést kiildenek az egyeztetés
helyszinérdl és idépontjardl.

Az egyeztetésen részt vesz a szilléi szervezet képviseléje, a DOK képviselSje, a vétkes, a sértett
(kiskortak esetén a szulék).

Az egyeztetési targyalast a képvisel$ (k) vezeti(k).

Az egyeztetési targyalds megismételhetd.

Ha a térgyalason indokolatlanul nem vesz részt a sértett vagy kotelességszegd fél (kiskortiak esetén
a szul6), akkor eredménytelennek mindstil az egyeztetés, és errdl értesitik az igazgatét a képvisel k.
Ha a tdvolmaradas indokolt, akkor Gj targyalast tliznek ki a képviselSk.

Az egyezteté eljarast a sértett és a kotelességszegd (kiskordak esetén sziil6k) egyetértési

nyilatkozattételétdl szamitva-10 munkanapon beliil kell befejezni.
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Az egyeztetés befejezésekor a megallapodast mind a sértett, mind az elkévets (kiskorGak esetén a
sziil8), valamint a képviselS(k) alairja, és a megallapodast atadjék az igazgaténak.
A fegyelmi eljaras meginditasara jogkorrel rendelkezd személy akkor nyilvanitja eredményesnek az
egyeztetd eljarast, ha megallapodéasban rogzitett jovatétel és megbéanas alkalmas arra, hogy a
kotelességszegés szankcidjat kivaltsa.
A megéllapodasnak része lehet, hogy a sérelem orvosldséhoz sziikséges idére (legfeljebb 3
hénapra) a fegyelmi eljaras felfliggesztésre kertilhet. Ha a felfliggesztés alatt a sértett (kiskora esetén
a sziilé) nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, akkor a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.
Az egyezteté eljards irasbeli megéllapodéasaban a felek kikothetik az irdsban foglaltak
nyilvanosséagra hozatalat a kotelességszegd osztalyaban, illetve a tantestiilet, az iskola diakjai elétt.
A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha a bejelentés iskolaba torténé megérkezésétél szamitva 10 munkanapon belil az
egyeztetd eljards nem vezet eredményre.
A fegyelmi eljaras rendjét a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 53-61. §-ai hatarozzak meg.
Fegyelmi targyalas hatérozata szerint a fegyelmi biintetés lehet:
. megrovas;
. szigorl megrovas;
o kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa;
athelyezés masik osztalyba, iskolaba;
eltiltas a tanév folytatéasatdl (nem tankotelesnél);

kizéras az iskolabdl (nem tankotelesnél).

29. Jutalmazdsi eljardasok

Jutalom kiilénbozé szempontok figyelembevételével adhaté. Kiemelt szempontok: éltalénosan kiemelked$
teljesitmény, tanulméanyi eredmény, tanulmanyi versenyek eredménye, szorgalom, magatartds, sportteljesitmény,
kulturélis tevékenység, kozosségi tevékenység, az iskola hirnevét 6regbité tevékenység.

Szaktanari, osztalyfénoki, igazgatéi dicséret széban.
Szaktanari dicséret, jutalmazés irasban:

= tantargyi kiemelkedé munkaért;

= héaziversenyen elért eredményért.
Osztalyfénoki dicséret frasban:

= osztélyért végzett kozosségi munkaért;

=  megyei, regiondlis, orszagos versenyen valo tisztes helyallasért.
Igazgatdi dicséret irdsban:

= iskolaért végzett k6zosségi munkaért;

= orszagos versenyen elért eredményért.
Igazgatdi dicséret az iskola kozossége el6tt:

= kiemelkedd versenyeredményért, kozosségi munkaért.
Tantesttileti dicséret irasban:

= kiemelkedd tantargyi és k6zdsségi munkéaért.
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a. Targyi jutalmazas

Jutalomtdrgy: tanulmanyi, kiemelked$ versenyeredményért,
kozosségi tevékenységért szaktanar, osztalyfénok javaslatara.
Oklevél: a tantargyi haziversenyen elért 1-3. helyezésért.
Dicséségtablan, didkudjsdgban valé megjelenités: a tanuld hozzdjarulasédval barmely orszégos versenyen elért kie-
melkedd helyezésért.
J6 tanul6-jé6 sportolé-dij: orszagos sporteredményért;
legaldbb 4,5-es tanulmanyi atlag.
Didk a didkokért kitiintetés:  végzés didknak;
didkonkormanyzat dontése szerint a ballagasi linnepségen atadva.

Alapitvdnyi és egvéb dijak
Okrés Botond-dij
Matyus Marianna-dij
Az évfolyam legjobb matematikusa-dij
Az évfolyam legjobb biol6gusa-dij
Az Erkel vegyésze-dij
Mészéaros Rébert-dij
Kival6 Kollégista-dij

Kitiiné Tanulé-oklevél

= minden tantargybdl jeles osztélyzat,
= tanévzaré linnepélyen (végzds tanulénak a ballagéasi tinnepségen) atadva.

Az Erkel Ferenc Gimndzium Kitiiné Tanuléja-plakett

. végzds tanulénak,

=  minden évfolyamon minden tantargybdl jeles eredmény,
= Dballagéasi innepségen atadva.

Erkel-dij:

o végzdbs tanulénak: emlékérem, pénzjutalom,
= osztalyfénok ballagés elétti egy héttel torténd felterjesztése,
= tantestiilet szavazasa,
» ballagéasi innepségen atadva.
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VI. Egyéb rendelkezések

30. Téritési dijra és tandijra vonatkozo rendelkezések
A Téritési dij és tandij szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen.
31. Intézményi védéb, 6vo eldirdsok

a. Altaldnos eléirdsok

A gyerekeknek, tanul6knak joga, hogy a nevelési- oktatdsi intézményben biztonsagos és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak.

Az intézmény minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk részére az egészségiik,
testi épségiik megbrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy a tanulé balesetet
szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

b. Az intézmény dolgozoinak feladatai a tanul6- és gyermekbaleset megelézésével
kapcsolatosan:

Minden dolgozénak ismernie kell, és be kell tartania és tartatnia a munkavédelmi szabalyzat, valamint a
tlizvédelmi utasitds és a tlizriadé terv rendelkezéseit. Az intézmény Hazirendje tartalmazza azokat a
rendszabalyokat és viselkedési formékat, melyek a tanulék biztonsdgéanak, testi épségének megdvasaval
kapcsolatosak. A nevel6k a tandrai és a tanéran kiviili foglalkozasokon, valamint az tigyeleti beosztasukban
meghatarozott idében kotelesek a rajuk bizott tanuldk tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a
rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabélyokat a tanulékkal betartatni.
Az osztélyfénokoknek az osztalyfénoki érédkon a tanuldkkal ismertetni kell az egészséglik és testi épséglik
védelmére vonatkozé el6irdasokat, az egyes foglalkozasokkal egyutt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartasformékat. Az osztalyfénokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését
szolgélé szabélyokkal a kovetkez$ esetekben:
o atanév megkezdésekor az elsd tanitasi napon ismertetni kell:
o aziskola kéryékére vonatkozé kozlekedési szabalyokat,
o a Hazirend balesetvédelmi eléirasait,
a rendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariadd, természeti katasztrofa, stb.) bekdvetkezésekor
sziikséges teenddket, a menekiilési utvonalat, a menekiilés rendjét,
a tanuldk kotelességeit a balesetek megel6zésével kapcsolatban,
o tanulmanyi kirdndulasok, tirék elét,
o koézhaszni munkavégzés megkezdése eléit,
o rendkivili események utan.
A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk figyelmét.
A nevel6knek ki kell oktatniuk a tanulékat minden gyakorlati, technikai jellegti feladat, illetve tanéran, vagy
iskolan kivili program elétt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezé viselkedés szabélyaira, egy esetleges
rendkivili esemény bekovetkezésekor kévetendé magatartésra.
A tanuldk szamaéra kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idépontjat az osztalynapldba be
kell jegyezni. A nevelének visszakérdezéssel meg kell gy6ézédnie arrdl, hogy a tanuldk elsajatitottak a

sziikséges ismereteket.
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A fokozottan balesetveszélyes tanitasi 6rékat (testnevelés, fizika, kémia) vezeté nevel6k baleset-megel&zési
feladatait részletesen a munkavédelmi szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény igazgatdja, az altalanos igazgatOhelyettes az egészséges és biztonsagos munkavégzés targyi
feltételeit munkavédelmi ellenérzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi szemlék
tanévenkeénti idépontjat, a szemlék rendjét és az ellenérzésbe bevont dolgozékat a munkavédelmi szabalyzat
tartalmazza.

Rendkiviili esemény (t(iz, természeti katasztréfa, bombariadd, stb.) esetén az épiilet kitiritését, a sziikséges
intézkedések megtételét a tlizriadé terv elbirdsai szerint kell elvégezni. A tlizriadé tervben meg kell hatérozni:

o arendkivili esemény jelzésének maddjait,

o adolgozdk, tanuldk riasztasanak rendjét,

o a dolgozéknak a rendkivili esemény esetén sziikkséges tennivaldit (kilirités, mentés,
rendfenntartas, biztonsagi szervek - renddrség, tlizoltosag - értesitése, fogadasuk elSkészitése,
biztonsagi berendezések kezelése),
az intézmény, intézményegység helyszinrajzat,
az épitmény szintenkénti alaprajzat (a menekiilési Gtvonalakkal, a vizszerzési helyekkel, a
helyiségeket és a veszélyességi Ovezeteket a tlizveszélyességi osztaly feltlintetésével,
kozmiivezetékek kdzponti elzaréival.)

c. Az intézmény dolgozéinak feladatai a tanulébalesetek esetén:

A tanulék feliigyeletét ellaté nevelének a tanulét ért barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét esetén

haladéktalanul meg kell tennie a kévetkezé intézkedéseket:

o asérilt tanulét elsésegélyben kell részesitenie, ha sziikséges, orvost kell hivnia,

o a balesetet, sériilést okozd veszélyforrast a téle telheté médon meg kell szlintetnie,
o minden tanuléi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jelenteni kell az intézmény
vezetdjének.

E feladatok ellataséban a tanulébaleset szinhelyén jelenlévé tobbi neveldnek is részt kell vennie.
A balesetet szenvedett tanulét elsésegélynyijtasban részesité dolgozé a sériilttel csak annyit tehet, amihez
biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor feltétleniil orvost vagy
ment6t kell hivnia, és a beavatkozéssal meg kell varnia az orvosi segitséget.
Ki kell vizsgalni a baleset, sériilés kortilményeit. A vizsgélat sorén tisztazni kell a balesetet kivalté okokat és
azt, hogy hogyan lett volna elkeriilheté a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit
kell tenni a hasonlé balesetek megel6zése érdekében, és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.
A tanulébalesetekkel kapcsolatos intézményi feladatok a magasabb jogszabalyok alapjan:
A tanulébalesetet az eléirt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.
A 3 napon tdl gyégyuld sérilést okozé tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgélni, és e balesetekrdl az
el6irt nyomtatvanyon jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzékonyv egy példanyat meg kell kildeni a
fenntarténak, egy példanyt pedig at kell adni a tanulénak (kiskora tanulé esetén a sziilének/gondviselének).
A jegyzékonyv egy példanyat az intézmény 6rzi meg.
A stlyos balesetet azonnal jelenteni kell az intézmény fenntartéjanak. A silyos baleset kivizsgalasaba legalabb
kozépfokd munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezé személyt kell bevonni. Az intézményi neveld és oktatd
munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a tanulébalesetek megelézésére vonatkozd

részletes helyi szabélyokat-a- munkavédelmi szabélyzat tartalmazza.
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d. Rendkiviili esemény, bombariado stb. esetén sziikséges teendék
Rendkivilli esemény és bombariadé esetén intézkedést az igazgaté hozhat. Akadalyoztatdsa esetén az
SZMSZ-ben szabalyozott helyettesitési rend szerint kell eljarni.
Halasztast nem t(ir§ esetekben a kozvetlen veszély elharitasa érdekében az azt észlelé kozalkalmazott koteles
minden téle telhetét megtenni, amelyrdl beszamol az intézmény igazgatdjanak.
Az épllet kiliritésének idétartamardl, a tanuldk elhelyezésérdl, az intézkedést végzé hatdsag informécidja
szerint az igazgat6 vagy az intézkedéssel megbizott személy azonnal dont.
Rendkiviili esemény /tiz, természeti katasztrofa, bombariadé stb./ esetén az épllet kilritését, a sziikséges
intézkedéseket a Ttizriadé terv, valamint a Tlizvédelmi utasitas tartalmazza.
Az intézményben rendkiviili esemény létrejottét az igazgatonak, az altalanos igazgatéhelyettesnek haladék
nélkil jelenteni kell. Jelentési kotelezettsége van az intézmény minden dolgozéjanak.
Az igazgatd rendkiviili sziinetet rendelhet el, ha rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas
elhérithatatlan ok miatt az intézmény miikoédése nem biztosithaté, vagy az intézkedés elmaradasa jelentés
veszéllyel, illetve helyrehozhatatlan kéarral jarna.

e. Bombariado esetén sziikséges teenddk

Bomba elhelyezését bejelents telefonhivas esetén a dolgozé azonnal értesiti az igazgatét, az altaldnos
igazgatOhelyettest.

Az intézmény igazgatbja értesiti a Rendérséget, és megteszi a sziikséges intézkedéseket az épiilet kitiritésére.
Az épiilet kitiritése a Tlzriadé-terv elSirasainak megfeleléen torténik.

A tanulék és a dolgozdk az épiilet elhagydsakor — amennyiben méd és lehetéség van - magukkal viszik
személyes hasznalati targyaikat.

Aki akar kozvetleniil, akar kdzvetve olyan eseményt észlel, vagy olyan informécié birtokaba jut, amely mésok
életét, testi épségét veszélyezteti, az intézménynek kért okozhat, azt koteles a bombariadéra vonatkozéd
eljarasok szerint jelenteni. A rendkivili esemény bekdvetkezése esetén nem mentesiilhet a felelésség aldl az,

aki arra hivatkozik, hogy az esemény rendkiviiliségét nem ismerte fel.

32. Kozosségi szolgdlattal kapcsolatos rendelkezések

A kbzdsségi szoladlat

A kozosségi szolgalat
egészséguigyi,
szocidlis és jotékonysagi,
kulturdlis és kozosségi,
kornyezet- és természetvédelmi,
az évodas kord, sajatos nevelési igényli gyermekekkel, tanulékkal,
az idés emberekkel kozds sport- és szabadidds tertiletén
folytathaté tevékenység, a tanuld helyi kozosségének javat szolgéld, szervezett keretek kozott folytatott, anyagi

érdektdl figgetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység és annak pedagdgiai feldolgozésa.
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A jogszabdlyi hdttér

A kotelezéen alkalmazandé jogszabdly a kdznevelési térvény, a Nemzeti Alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és
alkalmazasardl sz6lé6 110/2012. (VI. 04.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NAT), valamint a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérél és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet.

Az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltétele 6tven 6ra kozdsségi szolgalat elvégzésének igazolasa. A felnéttoktatas
keretében szervezett érettségi vizsga esetében kozdsségi szolgalat végzésének igazolasa nélkiil is meg lehet kezdeni az
érettségi vizsgat. A sajatos nevelési igényii tanuldk esetében a szakértéi bizottsag ez irdnyu javaslata alapjan a kozosségi
szolgéalat mell6zheté.

Megual6sitds

A kozépiskola a 9-11. évfolyamos tanuléi szdmara lehetéség szerint harom tanévre, ardnyosan elosztva szervezi
meg vagy biztosit idékeretet a legalabb 6tven 6ras kozdsségi szolgélat teljesitésére, amelytél azonban indokolt esetben a
szul6 kérésére el lehet térni.

A 9. évfolyamon az elsé félévben az igazgatd éaltal megbizott koordindlé pedagdégus 5x60 perc tanéran kiviili
felkészité foglalkozast tart a didkoknak. A 9. évfolyam végéig minimum 10 éra kozosségi szolgalat teljesitendd. A 10.
évfolyamon a tanév végéig minimum 15, a 11. évfolyamon majusig minimum 15 éra kozosségi szolgélat teljesitendd. A
11. évfolyamon a tanév végén (méajusban-jiniusban) a koordinalé pedagdgus 5% 60 perces zaré foglalkozast tart.

A programok megvalésulasat, a szervezési feladatok ellatasat az igazgaté altal megbizott koordindlé pedagdgus
segiti.

A tanul6 feladatai:

A tanulé jelentkezési lap kitoltésével, az altala vélasztott tevékenység megjelolésével jelzi az iskolanak a kozosségi
szolgélatra valé jelentkezését, melyet a sziilé egyetérté nyilatkozataval egyiitt kell beadni.

A tanulénak sajat kozosségi szolgalati napldjat naprakészen kell vezetni, melyet az osztalyfénok havi
rendszerességgel ellendriz.

Az osztdlyfénok feladata:

Folyamatosan ellendrzi a kozdsségi szolgéalat teljesitését, és vezeti az elbirt tantigyi dokumentaciét (E-napld, torzslap,
bizonyitvany)

A koordindtor feladata:

Osszegytijti és felkinélja a diakok szaméra a kozosségi szolgélatra lehetéséget adé tevékenységeket. Sziikség esetén a

kijelolt mentorokkal kapcsolatot tart, el6késziti az egyittmiikddési megéllapodasokat. Tevékenységrél legalabb
negyedévente beszamol az igazgaténak.

Az iskola feladata:

Az iskola a k6zdsségi szolgalat teljesitésérdl igazolast allit ki két példanyban, amelybdl egy példany a tanulénél, egy
pedig az intézménynél marad. Az iskolan kiviili kiilsé szervezet és kbzrem(ikddé mentor bevonasakor az iskola és a felek
egylttmiikodésérdl megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia kell a megéllapodast alairé felek adatain és vallalt
kotelezettségein tul a foglalkoztatas id6tartamat, a mentor nevét és feladatkorét.

Tovdbbi lehetéségek

A sziil6knek (a bejaré didkok szilleinek) arra is van lehetéséglk, hogy sajat maguk keressenek (a lakhelyhez kozeli)
olyan szervezetet, ahol a kozosségi szolgélatot a gyermekiik teljesiteni fogja. Ezen igényiiket a szilék az intézményi

koordinatornak frasban jelzik.
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VII. A Hazirend elfogadasa

A Hazirend
o a 100/1997. Korm. rendelet az érettségi vizsgaszabalyzatrdl,
o a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (NKkt.),
o a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet az NKt. végrehajtasarol,
o a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznéalatarél
alapjan késziilt.
A Hazirendet az iskola nevelétestiilete fogadja el, a tanuléi onkorményzat és az iskolai sziil6i kozosség
egyetértésével, modositasat kezdeményezheti a tantesttilet, a didkonkorményzat, iskolai sziil6i munkakozosség.
A Hazirend megsértésével kapcsolatos intézkedés iskolai alkalmazott esetében a munkaviszonyra vonatkozd
rendelkezés megszegésére vonatkozé eljarast, tanuld esetében iskolai fegyelmi eljarast jelent.
A Hazirend megsértésével hozott dontés vagy a dontés elmulasztasa ellen a sziild, illetve a tanuld, iskolai alkalmazott

eljarast indithat.

Gyula, 2018.

igazgatd
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VIII. Melléklet

o Vizsgaszabalyzat

Guyulai Crleel (Ferene Gimnazium és Kollégium — Guula, Bodolej . 10.



